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Przedmiot Postępowania nr OP/2/000240/26: 
 
Projekt nr  8105 - Wykonanie Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego w Gminie Nowy Staw 
 
Zamawiający - ORLEN Projekt Spółka Akcyjna z siedzibą przy ulicy Zglenickiego 42, 09-411 Płock 
 
Prowadzący postępowanie: 
Marta Makowiecka, 
ORLEN Projekt S.A.,  
ul. Zglenickiego 42, 09-411 Płock, adres do korespondencji: ul. Arkońska 6, 80-387 Gdańsk  
kom. +48 723 402 305, e-mail: zakupy.gd@orlenprojekt.eu    
 
Wyjaśnienia techniczne  
Wszelkie pytania, co do harmonogramu, zakresu usług i warunków technicznych należy kierować do: 
Magdaleny Miotk, tel. +48 665 612 217 ; e-mail: magdalena.miotk@orlenprojekt.eu  
 
Podpisanie Oświadczeń – proszę o wydrukowanie, podpisanie i załączenie wraz z ofertami  - Załącznik nr 12 
(wystarczy podpisać załącznik nr 12, bez podpisywania każdego oświadczenia  
z osobna). 
 
 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

a) Kompletną ofertę należy złożyć tylko i wyłącznie na platformie CONNECT. 
b) Dostawca jednocześnie składa kompletną ofertę formalną, techniczną i handlową. 
c) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  

 
OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ: 

a) Nazwę i siedzibę Dostawcy, 
b) Datę sporządzenia oferty, 
c) Dane o osobie upoważnionej do przeprowadzenia wszelkich czynności związanych ze złożoną ofertą, 
d) Propozycje cenowe wyrażone w złotych polskich lub innej walucie, 
e) Termin wykonania usługi.  

 
ODRZUCENIE OFERTY 

a) Oferta będzie odrzucona jeśli: nie spełnia wszystkich wymogów określonych w zapytaniu ofertowym,  
a Dostawca, wezwany do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia braków w ofercie, 
 nie dokona tego w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert 
stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez Dostawcę dane są nieprawdziwe  
i może się to przełożyć na wynik postępowania przetargowego. 

c) Dostawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłki pisarskiej lub wniesie sprzeciw do dokonanego 
poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej. 

d) Dostawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu ważności oferty - jeżeli będzie tego wymagał 
Zamawiający. 
 

KRYTERIUM WYBORU OFERT  
a) Sprawdzenie spełnienia wymogów określonych w zapytaniu ofertowym. 
b) Pozytywne przejście oceny formalnej, technicznej i handlowej. Podstawowym kryterium wyboru  - 

najniższa cena za wykonanie dostawy/usługi. 
c) Oceny ofert dokona Zespół Oceniający Zamawiającego bez udziału Dostawcy. 
d) Ofertę należy przygotować chronologicznie, zgodnie z punktami wyszczególnionymi 

 w Zapytaniu Ofertowym. 
e) Cena oferty powinna być skalkulowana w sposób jednoznaczny oraz zawierać wszelkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 
f) Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu 

ofertowym dokonywane będą w złotych polskich lub innej walucie. 
g) Zamawiający przewiduje możliwości rozliczeń w walutach obcych, przy czym wynagrodzenie netto 

będzie płatne w walucie obcej a wartość VAT w PLN. Przeliczenie kursu waluty nastąpi na podstawie 
średniego kursu NBP z dnia poprzedzającego wystawienie faktury. 

 
 
 
Szanowni Państwo, 

ORLEN Projekt S.A. (Zamawiający) zaprasza Państwa (Dostawcę) do złożenia stałej, wiążącej oferty na wykonanie 
Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego w Gminie Nowy Staw. 
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1. Przedmiot oferty. 
Dostawa/usługa zgodnie z załączoną dokumentacją w ramach w/w zadania inwestycyjnego. 
 

2. Miejsce wykonywania prac. 
Zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 
 

3. Termin ważności oferty. 
Wymagany termin ważności oferty 60 dni. 
 

4. Forma i sposób złożenia oferty. 
Ofertę należy złożyć  na platformie zakupowej CONNECT. Oferta powinna zostać opisana nazwą oferenta 
z dopiskiem „oferta”. 
 

5. Wymagana zawartość oferty. 
1) Zryczałtowana cena netto za wykonanie dostawy/usługi w zakresie zgodnym z przekazaną dokumentacją. 
2) Oświadczenie, że ceny pozostaną niezmienne w trakcie dostaw/usługi. 
3) Akceptacja warunków płatności - zapłata za wykonane dostawy nastąpi na podstawie faktury wystawionej 

w oparciu o podpisany protokół odbioru dostaw/usługi.  
4) Oferta powinna zawierać wartość  wynagrodzenia za wykonanie dostaw/usługi – zasady płatności 30-dniowy 

termin płatności. 
5) Potwierdzenie terminu realizacji dostaw/usługi:   do 30.09.2027 r. 
6) Potwierdzenie wykonania pełnego zakresu dostaw/usługi zgodnie z przekazaną dokumentacją techniczną.  
7) Potwierdzenie wymaganego okresu udzielonej gwarancji na wykonane i dostarczone usługi - 36 miesięcy. 
8) Załączenie aktualnych dokumentów: 

 Kopii polisy ubezpieczeniowej o minimalnej wysokości 50.000,00 zł. 
 Zaświadczenia o niezaleganiu w płatnościach na rzecz Urzędu Skarbowego i ZUS. 
 Zaświadczenia o statusie podatnika VAT czynny. 
 KRS/CEIDG firmy. 

9) Oświadczenie oferenta o Beneficjencie rzeczywistym oferenta (jeżeli dotyczy) – załącznik nr 14. 
10) Podpisanie oświadczenia o treści zgodnej z załącznikiem nr 12 (akceptacja poprzez podpisanie zbiorczego 

zestawienia dokumentów)  
a) Oświadczenie Oferenta o zapoznaniu się i akceptacji Harmonogramu Prac i Płac – Załącznik nr 1  
b) Oświadczenie Oferenta o zapoznaniu się i akceptacji Wzoru Raportu PPP – Załącznik nr 2 
c) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z Klauzulą RODO – Załącznik nr 3 
d) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z Klauzulą Sankcyjną- Załącznik nr 4 
e) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z Klauzulą Antykorupcyjną – Załącznik nr 5 
f) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z Klauzulą „Tajemnica Spółki” – Załącznik nr 6 
g) Oświadczenie Oferenta o zapoznaniu się i akceptacji Wzoru Umowy – Załącznik nr 7 
h) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji Protokołu Odbioru Prac Podwykonawcy -  Załącznik nr 8. 
i) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z wytycznymi BHP – Załącznik nr 9 (jeśli dotyczy). 
j) Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji z Załącznikiem do  wytycznych BHP – Załącznik nr 10 (jeśli 

dotyczy). 
k) Oświadczenie Oferenta o niepodleganiu sankcjom gospodarczym. 
l) Oświadczenie o zapoznaniu się z Kodeksem postepowania dla dostawców GK ORLEN i jego akceptacji – 

Załącznik nr 11. 
m) Oświadczenie Oferenta o Beneficjencie rzeczywistym Oferenta (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 14 

 

6. Wymagania w zakresie podpisania ofert. 
Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane  do składania oświadczeń woli w imieniu Dostawcy, zgodnie 
z odpowiednimi dla niego warunkami reprezentacji (kopia pełnomocnictwa w przypadku podpisywania przez 
osoby inne niż wskazane w KRS). 
 
Załączniki do Zapytania ofertowego: 
Załącznik nr 1 – Harmonogram Prac i Płatności 
Załącznik nr 2 – Wzór Raportu PPP 
Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO  
Załącznik nr 4 – Klauzula Sankcyjna  
Załącznik nr 5 – Klauzula Antykorupcyjna 
Załącznik nr 6 – Tajemnica Spółki 
Załącznik nr 7 – Wzór Umowy 
Załącznik nr 8 – Protokół Odbioru Prac Podwykonawcy 
Załącznik nr 9 – Wytyczne BHP (jeśli dotyczy) 
Załącznik nr 10 – Załącznik do  wytycznych BHP (jeśli dotyczy) 
Załącznik nr 11 – Kodeks postępowania dla dostawców GK ORLEN 
Załącznik nr 12 – Podpisanie Oświadczeń 
Załącznik nr 13 – Draft oferty 
Załącznik nr 14 – Oświadczenie oferenta o Beneficjencie rzeczywistym oferenta 
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UWAGI: 
a) W przypadku kiedy oferta w ramach Postępowania zakupowego złożona jest przez konsorcjum wymagane 

jest złożenie kopii umowy konsorcjum oraz pełnomocnictwa lidera konsorcjum  
do reprezentowania pozostałych członków konsorcjum. Lider konsorcjum odpowiada za realizację wszystkich 
formalnych wymagań wobec Zamawiającego np. wniesienie wadium lub innej gwarancji dobrego wykonania. 
Dane dostarczone przez Dostawców wspólnie ubiegających się o Zamówienie, potwierdzające posiadanie 
przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doświadczenia, potencjału kadrowego i technicznego oraz 
sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegają łącznej ocenie przez Zamawiającego. W przypadku wymogu 
posiadania odpowiednich uprawnień, dopuszcza się możliwość spełnienia ich tylko przez tych członków 
konsorcjum, którzy będą faktycznie realizować część zamówienia, do której wykonania wymagane jest 
posiadanie tych uprawnień. W przypadku konsorcjum weryfikacji finansowej podlegają wszyscy uczestnicy 
konsorcjum. W tym celu należy dołączyć informację o procentowym zaangażowaniu poszczególnych 
uczestników konsorcjum w łącznej szacunkowej wartości Postępowania. 

b) W przypadku, gdy Dostawca jest podmiotem krajowym lub zarejestrowanym na potrzeby VAT  
w Polsce i rozliczenie następuje w PLN, wynagrodzenie zostanie zapłacone w mechanizmie podzielonej 
płatności. 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji handlowych (w 
tym aukcji elektronicznej). 

d) Negocjacje mogą być prowadzone bezpośrednio, pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 
e) Po zakończeniu negocjacji, Dostawcy składają Zamawiającemu ostateczną ofertę chyba, 

 że oświadczą, że  złożona wcześniej oferta jest ofertą ostateczną. 
f) W przypadku nieprzystąpienia Dostawcy do negocjacji ofertę złożoną uważa się za ofertę ostateczną. 
g) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone 

negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz  
do zawarcia Zamówienia z więcej niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres 
Zamówienia może obejmować całość lub część zakresu złożonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe. 

h) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny. 
i) Zamawiający zastrzega, że Zamówienie zostanie zawarte z chwilą podpisania jej przez Zamawiającego i 

Dostawcę. 
j) Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy mogą ze strony ORLEN Projekt S.A. lub spółek  

GK ORLEN  dokonać jedynie osoby posiadające stosowne pełnomocnictwo. 
k) W przypadku, gdy rekomendowaną firmą na wykonanie dostaw będzie ta, z którą podpisane jest Zamówienie 

na realizację zadań z szybkiej ścieżki, to zostanie zawarte Zamówienie w ramach Umowy Ramowej o 
współpracę na wykonywanie dostaw w ramach zadań inwestycyjnych z szybkiej ścieżki inwestycyjnej. 

l) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia na każdym etapie Postępowania zakupowego bez 
dokonania wyboru oraz bez podania przyczyny. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec 
Zapraszającego. 

m) Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że złożenie oferty odbywa się w ramach postępowania 
zakupowego prowadzonego przez ORLEN Projekt S.A. i stanowi jeden z etapów negocjacji w rozumieniu art. 
72 k.c., a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 oraz aukcji i 
przetargu w rozumieniu art. 701 – 705 k.c. 
 


